GEMA SANCHEZ

Profesional en protocolo

INFORMACION PERSONAL

Nacimiento
Naclonalidad ~ Espariola

Estado civil Casada

CONTACTO

Teléfono

E-mall

Direccion
La Union,
Murcia

REDES SOCIALES

o Gema Sanchez Martinez

0 (@gemasSMi4

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2020-2023
Secrelaria Gpio MungcaiPallar en el Ayuniamienio de Carlagena

2019-2020

Jefa de Gabinete de la Consejeria de Educacion y Cultura de la Comunidad Auténoma de la
Region de Murcla -

-Asesoraniento ala consejera en cuestiones relacionadas coin el funcionaniiento general de
la adl ninistr acion regionial.
Canalizar v servir de nexo de tnion v coordinacion ante ddemm ladas actiaciones
reoionales (e afecten a otras entidades, instituiciones priblicas o privadas.

- Ejlaﬂ)omci(')n v propuiestas de politicas plﬂ)hcas al consejo de direccion. Seguiniiento de st
ejecticion.

-Registrar v efectuar seguimiento de la organizacion v programacion de las actividades de la
Col lsqel a.

~Coordinar v cortrolar las actividades 1 ealizadas por el Departaimerito de Prensa y Protocolo,
asi conmo de la secretaria particular de la Cornsejera.

“Coordinar la orgaizacion s desarrollo de los eveitos convocados por laConsejera.
- Asesorar a los responsables de la organizacion v desarrollo de los eventos de caracter
institticional, v coordinar lo e le corresponda.

Mantener actualizada la inferiacion necesaria para la organizacion v desarrollo de los
eventos instituicionales, v proveer los eleientos v doctimentos correspondientes.

Coordinadora de la realizacion de todos los eventos relacionados con la- conscjeria
correspondiente.

206-2019
Jefa de Gabinete de la Consejeria de Familia e lualdad de Oportunidades de la Comunidad
Autonoma de la Region de Murcla

- Asesoraniento a la consejera en cuestiones relacionadas conn el funcionaniiento general de
laadiministr acion regjonal.

Canalizar v senvir de nexo de tnion v coordinacion ante determinadas actuaciones
reoionales (e afecten a otras entidades, instituiciones priblicas o privadas.

- Elaboracion » propriestas de politicas priblicas al consejo de direccion. Segriniento de su
€jecticiorn.

-Registrary ef(ch ar seguiiniiento de la organizacion v programacion de las actividades de la
Col IS( jera.

- Coordinar v controlar las actividades 1ealizadas por el Depar tal nento de Prensay Protocolo,
asi conmo de la secretaria particilar de la Corscjer a.

- Coordinar la organizacion v desarrollo de los evertos col nocados por la Corsciera.

= Asesorar a los responsables de la organizacion v desarrollo de los eventos de caracter
institucional, » coordinar lo gue le corresponda.,

Mantener actualizada la inferiacion necesaria para la organizacion v desarrollo de los
exentos institiicionales, v proveer los elerentos v docuinentos corresporidienites.

Coordinadora de la redlizacion de todos los eventos relacionados con la consejeria
correspondier ite

2007-206 | _
Excmno. Ayuntamiento de La Union, La Union Jefe de Gabinete de Alcaldia-Presidencla

- Asesoraniiento ala Alcaldia e cuiestiones relacionadas con el fimcionaniento general de la
Jdl ninistracion mvmicipal ‘

Canalizar v servir de nexo de nion v ceordinacion ante deterninadas actiaciones
numnicipales (e afecten a otras entidades, instituciones priblicas o privadas.

Elabor acion v propuiestas de politicas priblicas al equipo de gobierno. Seguiniento de si
ejecticion.

- Registrar v efectiar seguiniiento de la organizacion v progr anacion de las actividades del
Alcalde ) o ]

Realizar v controlar las funciones de secretaria v correspondencia del Alcalde,

Coordinar v controlar las actividades realizadas por €l Departainento de Prensa »
Protocolo, asi conio de la Oficina de Normalizacion Lingliistica v secretaria particuilar del
Alcalde, ‘

Realizacion de todas aquellas tareas previstas en el Reglanento Organice Municipal para el
anbito Gabinete de Alcaldia, inchiso las tareas analooas \ com)lemel tarias (e le sean
asigiiadas por la Alcaldia-Presidercia.
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EXPERIENCIA PROFESIONAL

2007 - 20b
Fundacién Cante de las Minas - Festival Internacional del Cante de las Minas, La Union Jefa de
Protocolo y Organizacion del certamen

- Identificar, contactar v apovar al Presidente de la Fundacion en las relaciones personales v
corporativas que faciliten la realizacion de la estrategia institucional v su provecto.

- Coordinar la organizacion y desarrollo de los eventos convocados por €l Presidente.

- Asesorar a los responsables de la organizacion v desarrollo de los eventos de caracter
institucional, y coordinar lo que le corresponda.

- Mantener actualizada la inforimacion necesaria para la organizacion v desarrollo de los
eventos institucionales, v proveer los elementos v documentos correspondientes.

- Responder por el cumplimiento del protocolo establecido en la Fundacion del Cante de las
Minas.

- Apovar al Presidente v deimas directivos de la Fundacion en la atencion de personalidades v
representantes de entidades v organisimos nacionales,  extranjeros e internacionales,
relacionados con el certamen.

- Coordinar lo relativo a la visita de invitados especiales al festival seotin lo establecido, v
cuando corresponda, conjuntamente con la direccion de asuntos internacionales.

- Preparacion de Congresos Internaciones cormo los desarrollados en Bruselas con motivo
de la Internacionalizacion del Festival Internacional del Cante de las Minas v la asistencia v
desarrollo de los misimos.

- Coordinadora de la realizacion de eventos musicales de caracter nacional € internacional.

2005 - 2007
3000 Informética
Instalacion, Mantenimiento, Formacién y Soporte de software (Archivo 3000 y Biblio 3000)

- Instalacion de prograimas inforimaticos para bibliotecas v archivos a nivel nacional en
empresas privadas e instituciones puiblicas, tales como el archivo del Tribunal Superior de
Justicia en Madrid durante mas de un ano, la biblioteca del Hospital de Galicia, €l archivo de la
Universidad de Zaragoza, entre otros, aligual que presentaciones en ferias.

2004 - 2003
Pan%ea E-Solutions
Mantenimiento de un portal web www.quehavdenuevo.com

- Mantenimiento v soporte del portal web gquehavdenuevo.com

FORMACION ACADEMICA

Universidad de Murcla

- Licenciatura en Ciencias de la Docuimentacion, 2003
Universidad de Murcla

- Diplomatura en Biblioteconoimia y Documentacion, 2000

IDIOMAS

- Inglés nivel basico, en preparacion B

DATOS DE INTERES

Carnet de conducir

- Vehiculo propio

- Buena presencia

- Disponibilidad horaria

- Gussto por el trabajo bien hecho

- Fomento del trabajo en equipo

- Comprometida v exigente con el trabajo desarrollado

- Amplia experiencia en el trato de cara al piiblico

- Buena relacion con instituciones tanto a nivel nacional como internacional de bido a mii

anterio puesto de trabajo





