
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

2020-2023
Secretaria Grup o Municip al Pop ular en el Ayuntamiento de Cartagena 
 
2019-2020 

Jefa de Gabinete de la Consejería de Educactón y Cultura de la Comunidad Autónoma de la 

Regtón de Murcia 

- Asesorallliento a la consejera en cuestiones relacionadas con el funcionallliento general de 
la adlllinistración regional.

Canalizar y servir de nexo de unión y coordinación ante deterlllinadas actuaciones 
reoionales que afecten a otras entidades, instituciones públicas o privadas. 

- E1aboración y propuestas de políticas públicas al consejo de dirección. Seguillliento de su
ejecución.
- Registrar y efectuar seguimiento de la organización y progralllación de las actividades de la
Consejera.
- Coordinar y controlar las actividades realizadas por el Departalllento de Prensa y Protocolo,
así colllo de la secretaría particular de la Consejera.
- Coordinar la organización y desarrollo de los eventos convocados por la Consejera.
- Asesorar a los responsables de la organización y desarrollo de los eventos de carácter
institucional, y coordinar lo que le corresponda.

Mantener actualizada la inforlllación necesaria para la organización y desarrollo de los 
eventos institucionales, y proveer los elelllentos y doculllentos correspondientes. 

Coordinadora de la realización de todos los eventos relacionados con la consejería 
correspondiente. 

206-20!9

Jefa de Gabinete de la Consejería de Familia e lualdad de Oportunidades de la Comuntdad 
Autónoma de la Regtón de Murcia 

- Asesorallliento a la consejera en cuestiones relacionadas con el funcionallliento general de
la administración regional.

Canalizar y servir de nexo de unión y coordinación ante deterlllinadas actuaciones 
reoionales que afecten a otras entidades, instituciones públicas o privadas. 

- E1aboración y propuestas de políticas públicas al consejo de dirección. Seguillliento de su
ejecución.
- Registrar y efectuar seguillliento de la organización y progralllación de las actividades de la
Consejera.
- Coordinar y controlar las actividades realizadas por el Departalllento de Prensa y Protocolo,
así colllo de la secretaría particular de la Consejera.
- Coordinar la organización y desarrollo de los eventos convocados por la Consejera.
- Asesorar a los responsables de la organización y desarrollo de los eventos de carácter
institucional, y coordinar lo que le corresponda.

Mantener actualizada la inforlllación necesaria para la organización y desarrollo de los 
eventos institucionales, y proveer los elelllentos y doculllentos correspondientes. 

Coordinadora de la realización de todos los eventos relacionados con la consejería 
correspondiente 

2007-206 

Excmo. Ayuntamiento de La Unión La Unión Jefe de Gabinete de Alcaldía-Presldencta 

Asesorallliento a la Alcaldía en cuestiones relacionadas con el funcionallliento general de la 
adlllinistración lllunicipal. 

Canalizar y servir de nexo de unión y coordinación ante deterlllinadas actuaciones 
lllunicipales que afecten a otras entidades, instituciones públicas o privadas. 

Elaboración y propuestas de políticas públicas al equipo de gobierno. Seguillliento de su 
ejecución. 
- Registrar y efectuar seguillliento de la organización y progralllación de las actividades del
Alcalde.

Realizar y controlar las funciones de secretaría y correspondencia del Alcalde. 
Coordinar y controlar las actividades realizadas por el Departalllento de Prensa y 

Protocolo, así colllo de la Oficina de Norlllalización Lingüística y secretaría particular del 
Alcalde. 

Realización de todas aquellas tareas previstas en el Reglalllento Orgánico Municipal para el 
álllbito Gabinete de Alcaldía, incluso las tareas análogas y colllplelllentarias que le sean 
asignadas por la Alcaldía-Presidencia. 






